
会場仮予約

（仮予約期間は2週間）

利用確定後、電話等で
センターへご連絡

ご利用照会（電話・来場）

・主催者名・連絡先

・日時・会場・規模・催事内容

・参加物人数等
空き状況回答

予約状況確認

会場予約可能

仮予約確認書送付 仮予約確認書送付

利用申込書ご捺印の上、
ご提出

精算請求書発行

・附帯設備・備品利用料、

施設利用料（残金）、

諸経費等

請求書受理後、支払い期
限に応じお振込

精算請求書受理後残額
お振込

ご利用者 コンベンションセンター

利用申込書送付

利用申込書受理後、納入
期限に基づく請求書送付

催事打合せ

催事開催

精算・入金

・パーティ等の食事の提供があ
る場合早めにご相談ください。
・必要に応じて各種届出書類の
提出必要（HPでご確認）

会場レイアウト・備品・発注物
等の確認

― 予約に関するお問い合わせ先 ―

TEL:0742-32-2290 (予約受付時間 9:00-17:00 ※休館日を除く) 

FAX:0742-32-2291 E-mail:info@nara-cc.jp

終了
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請求書送付

利用申込書送付

【受付フロー】

利用承認書送付

施設利用料お振込

ご入金確認後、利用承認書
送付
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